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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E
INSPECCIONES (REMTYS)

HOMOCLAVE DDE-2515

. NOMBRE: TRAMITE - SERVlCIO

Baja de Establecimiento Comercial, industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto Impacto.

DESCRIPCION:

Las personas fisicas o juridicas colectivas al dejar de ejercer sus actividades comerciales o de prestacién de servicios en forma definitiva,
deberan hacer del conocimiento al Ayuntamiento para daria de baja de los padrones administrativo y fiscal.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 25 fraccién V de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
DOCUMENTO A OBTENER: Licencia de Baja de Establecimiento.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

;SE REALIZA EN LINEA?: ¢

(or le ot SR R o le 188 IR 2700 iR =el =18 Cuando el establecimiento comercial haya dejado de ejercer la actividad comercial de manera
REALIZARSE definitiva.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

Permanente. VIGENCIA:

No aplica

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica

~ REQUISITOS: : FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
El particular podréa asistir presencialmente y/o presentar la
pre gestion del tramite de solicitud a través de la pagina
web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;

1. Licencia anterior. No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Simple |Econémico, procedimiento “Baja de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto

Impacto” pagina 37.
2. Carta poder simple e identificacion oficial de {a persona Si{1) No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
gue realiza el trdmite, en caso de no acudir el titular o}  (cotejo) Econémico, procedimiento “Baja de Establecimiento
representante legal. Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto
Impacto” pagina 37.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA{S)
El particular podré asistir presencialmente y/o presentar la
pre gestion del tramite de solicitud a través de la pagina
web oficial cumpliendo los siguientes requisitos;
1. Licencia anterior. No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio

Simple | Econémico, procedimiento “Baja de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto

Impacto” pagina 37.
2. Carta poder simple e identificacion oficial de la persona Si(1) No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
que realiza el tramite, en caso de no acudir el titular o} (cotejo) Econémico, procedimiento “Baja de Establecimiento
representante legal. Comercial, industrial y/o de Servicio de Mediano y Alio
Impacto” pagina 37.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S) .
No aplica | Noaplica | No aplica | No aplica

FORMATOS DESCARGABLES No aplica ]
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1.- La o el Ciudadano acude a la ventanilla a solicitar dar de baja su establecimiento con licencia anterior, mencionando la fecha exacta en que
dejo de ejercer actividades.

2.- La o el Auxiliar Administrativo recibe licencia anterior y le manifiesta el lapso de tiempo del tramite.

3.- La 0 el Jefe del Departamento Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones revisa la licencia que la o el ciudadano ingreso e
inspecciona fisicamente el inmueble en donde estaba el establecimiento para comprobar su inoperatividad.

4.- La o el Auxiliar Administrativo elabora licencia de baja del establecimiento.

5.- La o0 el Jefe del Departamento Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones, revisa la baja de licencia y la turna a la Direccién para
firma del titular.

6.- La o el Director de Desarrollo Econdémico recibe baja de licencia del establecimiento, valida, sella y firna. La remite al Departamento.

7.- La o el Jefe del Departamento Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones, envia la baja del establecimiento a la Secretaria del
Ayuntamiento.

8.- La o el Secretario del Ayuntamiento valida, firma, sella Ia licencia de baja del establecimiento y lo envia a la Direccion de Desarrolio
Econdémico.

9.- La o el Auxiliar Administrativo recibe licencia de baja del establecimiento firmado por la o el Director y Secretaria del Ayuntamiento.

10.- La o el Auxiliar Administrativo fotocopia licencia de baja del establecimiento comercial.

11.- La o el Auxiliar Administrativo comunica via telefénica a la o el ciudadano que ya esta listo su licencia de baja del establecimiento.

12.- La o el Ciudadano acude al Departamento por la baja de su licencia y firma acuse de recibido.

13.- La o el Auxiliar Administrativo entrega licencia original de baja del establecimiento a la o el ciudadano.

14.- La o el Auxiliar Administrative captura la informacién en base de datos y digitaliza la licencia.

15.- La o el Auxiliar Administrativo archiva baja de licencia en su respectivo expediente.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.
("PLAZO PARAPREVENIR : |
| AL SOLICITANTE EN & =\iie | Articulo 29 del Codigo de Procedimientos Administrativos
| CASODE AUSENCIAD IREPTS PRIl o) 5o de Mexico.
E‘ ~ERROR EN. : |
[ REQUISITOS:
‘ PLAZO DEL | ; e .
; ‘ : y Articulo 13 de Ia Ley de Competitividad y Ordenamiento

SOLICITANTE PARA . . FUNDAMENTO . =

SUBSANAR L A 3 dias habiles. JURIDICO | Comercial del Estado de México.
‘buracion e TRAMITE JIE L e
'O SERVICIO: | 5 minutos PLAZO MAXINIO DE RESPUESTA:  [RICECRE1IEEN
:.COS‘-FGI'-- " | El costo lo determina la Tesorerfa Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacién. Esto en referente al

s | valor de la UMA, $ 113.14 (ciento trece pesos 14/100 M.N).

'FUNDAMENTO . s 5 . I
JURIDICO. Articulo 159 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
s £ by i) TARJETA DE TRANSFERENCIA EN LINEA (PORTAL DE
[EERAE EeeD | EFECTVO | X | créprTomesmo | X BANCARIA X PAGOS) NiA

i ;DONDE PODRA
PAGARSE‘?

Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrollo Econdmico.

Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal y/o mediante trasferencia a la cuenta y/o clave
| interbancaria del Ayuntamiento.

OTRAS ALTERNATEVAS:
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; Previa emisién de la licencia de baja de establecimiento, la Direccién de Desarrollo condémico a través del

| Departamento de Licencias, Permmisos, Autorizaciones e Inspecciones ejecuta una visita de inspeccién en el

|inmueble en donde estaba ubicado el establecimiento para verificar que haya dejade de ejercer actividades

| comerciales o de servicio, siendo ostensible su inoperancia definitiva.
APLICA AFIRMATIVA

| : FUNDAMENTO .
FICTA , No aplica JURIDICO | No aplica

| Denuncia ante el Organo Intemo de Control Adiouls 95 fmesiin U de a_ ey de

: Responsabilidades Administrativas del
Municipal, ubicada en: Calle Roberto Barrios Castro, fatlyisraili=ie; Esta%o de México y Municipios y articulo 9
i S/N, Col. Las Fuentes, C.P. 50455, Atlacomulco, [§i8jzdia)(ele] fraccion XIX del Bando Municipal vigente
Estado de México. Teléfono: 712-124-60-50. '

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE ACTOS
BE CORRUPCION

DERECHQS DE LOS

USUARIOS ANTE . . FUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIVIENTO EN Protesta Ciudadana. JURIDICO Regulatoria del Estado de México y sus
LOS DATOS AQUI : Municipios.

MANIFESTADOS

DERECHOS DE LOS Este acto o resolucion podra ser revocado o FUNDAMENTO Articulo 262 del Bando Municipal de
USUARIOS ANTE LA modificado mediante recurso administrativo de JURIDICO Atlacomuleo vigente.
NEGATIVA | inconformidad o via juicio administrativo.

X T Inspeccion ylo . .
NOMERE DE LA Verificacion a unidades | Articulo 7 fraccion VI de la Ley de
VERIFICACION O VISITA INSPECCION. Bl 0 Competitividad y Ordenamiento Comercial
| DOMICILIARIA {previa, VERIEICACION el teleti gy FUNDANENTO del Estado de Meéxico. Articulo 81 y 128

la prestacion [\ JURIDICO del Cddigo de Procedimientos

durante o despues de |2 O VISITA Administratives del Estado de Méxi
S ici ministrativos de o de México.
resolucion del tramite o DOMICILIARIA Bl venta de S

SErvicio)? 7 diferentes insumos ©

: IR productos.
. . . DOCUMENTOS QUE
SLslieAcl e SR Ll Direccion de Desarrollo Econdmico. Al DEBERA CONSERVAR Licencia de funcionamiento anterior.

LA REIALIZA: través del grupo de inspectores. PARA SU REALIZACION:

ZAPLICA INSPECCION.,

OBJETIVO DE LA :
INSPECCEION, Corroborar que la Unidad Econémica cumpla con los permisos y/o licencia y/o autorizacion y/o dictémenes para su

izl [e)\e el e\ Sl -6 adecuado funcionamiento de acuerdo a su giro comercial o de servicios.
DOMICILIARIA

‘ BEPENDENCIA U ORGANISMO;: 7 UNIDAD ADMINISTRATNA RESPONSABLE:

Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e

Direccion de Desarrollo Econémico.

Inspecciones.
TITULAR DE LA UNIDAD ! .
ADMINISTRATIVA- | Pedro Aguirre Gonzélez
516)1[> [4[64] CALLE | Avenida Adolfo Lopez Mateos, esquina calle Geranio. | NO. EXT. |500. | NO.INT. | Noapica

| MUNICIPIO: I Atlacomulco.
De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes.
. EXTENSION CORREQ ELECTRONICO:

Isidro Fabela.
HORARIO Y DIAS DE ATENCION
| TELEFONOS:

COLONIA:

12259 01 licencias@atlacomulco.gob.mx

712

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
'NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: (R o)

50011 (o8 o5l CALLE | No aplica o | NO. EXT. [No aplica | NO. INT. | No aplica
COLONIA: | No aplica | MuNicIPIO:
C.P.: | No aplica HORARIO Y DiAS DE ATENCION: PR )
TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

l No aplica

No aplica No aplica No aplica

No aplica
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INFORMACION ADICIONAL
E_'i_-‘fi_ﬁGU:NTﬁ:FRECUENTE i 5 i Tengo que pagar impuestos por dar de baja mi negocio?

RESPUESTA: Dependiendo de los registros Fiscales de la Tesoreria Municipal.

pREGUNTAFRECUENTEZ - | £¢Con esta baja ya no tendré adeudo del establecimiento comercial con el Ayuntamiento?

RESPUESTA: No, una vez que se concluyo el tramite su crédito fiscal se termina.

PREGUNTA .FRE,C-U_ENTE 3 | éMe van a cobrar todos les afios que dejé de operar sin que mediara aviso?

RESPUESTA: g (t:r::és de la inspeccion se verificara cuando dejé de operar su establecimiento y el oficio de baja detallara esa

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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